MAS sv. Jana z Nepomuku

Jednací řád pro hodnocení a výběr projektů MAS sv. Jana z Nepomuku
Základní ustanovení:
1. Na hodnocení a výběru projektů se podílí následující orgány MAS sv. Jana z Nepomuku (dále jen MAS SJN): Výběrová komise, Programový výbor, Valná hromada, Revizní komise.
2. Výběrová komise (dále jen VK) je minimálně 5-členná a je volena na dobu 2 let Valnou hromadou. Volí ze svého středu předsedu.

3. VK odpovídá zejména za hodnocení projektů na základě preferenčních kritérií.

4. Programový výbor (dále jen PV) je minimálně 5-členný a je volen na dobu 3 let Valnou hromadou. Volí ze svého středu předsedu.
5. PV odpovídá zejména za návrh projektů k financování Valné hromadě.
6. Valná hromada (dále jen VH) je vrcholovým orgánem MAS SJN a je složena ze všech členů.

7. VH schvaluje návrh PV na podporu projektů.

8. Revizní komise (dále jen RK) je minimálně 3-členná a je volena na dobu 2 let. Volí ze svého středu předsedu.

9. RK zejména prozkoumává oprávněnost odvolání žadatelů proti výsledku administrativní kontroly a kontroly přijatelnosti.

Hodnocení projektů – VK MAS

1. Hodnocení projektů na základě preferenčních kritérií provádí VK MAS.

2. VK je usnášeníschopná při účasti nadpoloviční většiny členů.

3. VK se usnáší nadpoloviční většinou přítomných hlasů. Každý člen Výběrové komise má jeden hlas. V případě nerozhodného hlasování rozhoduje hlas předsedy.

4. Před hodnocením projektů svolá předseda VK ve spolupráci s kanceláří MAS zasedání VK, jejíž součástí je školení členů VK pro hodnocení projektů příslušných Fichí a rozdělení Žádostí, resp. projektů pro hodnocení. Školení je povinné pro každého hodnotitele projektů v dané výzvě.
5. Na tomto zasedání předseda VK rozdělí projekty k hodnocení jednotlivým členům VK.

6. Členové VK obdrží metodické materiály pro hodnocení projektů a podkladové materiály k projektům, které bude hodnotit, případně dalším projektům příslušné Fiche (Žádost, projekt). Další materiály (přílohy Žádosti) jsou členům VK k nahlédnutí na vyžádání v kanceláři MAS.

7. Členové VK podepisují protokol o nepoužití poskytnutých materiálů k jiným účelům, než je vlastní hodnocení projektů ani jejich poskytnutí třetím osobám.

8. Žádný hodnotitel nemůže hodnotit projekt, jehož je sám žadatelem, ani jiné projekty v příslušné Fichi. Hodnotitel by neměl hodnotit ani projekty, které mají být realizovány v obci, ze které pochází, či jinak působí, ani projekty k jehož žadateli má blízký stav a ohrožovalo by to objektivnost jeho hodnocení.
9. Každý člen VK podepisuje prohlášení o nepodjatosti vůči projektům, které hodnotí.

10. VK provádí bodové hodnocení projektů na základě v příslušné Fichi stanovených preferenčních (hodnotících) kritérií.

11. Každý projekt je hodnocen minimálně třemi členy VK. Výsledné bodové hodnocení je průměrem z hodnocení všech hodnotitelů daného projektu.
12. Hodnocení projektů je prováděno individuálně každým hodnotitelem. Ten přiřazuje hodnocenému projektu body dle jednotlivých preferenčních kritérií a zaznamenává je do bodovacího protokolu hodnocení projektu.

13. VK se může dohodnout na využití institutu veřejných prezentací projektů, informace o tom musí být jednotlivým žadatelům sdělena s dostatečným předstihem.

14. Hodnotitel pro hodnocení používá bodovou škálu jednotlivých preferenčních kritérií příslušné Fiche. Pokud hodnotitel zjistí, že hodnocená skutečnost neodpovídá přesně formulaci uvedené v některém ze stupňů, může přidělit body i mimo tyto stupně.

15. Bodování projektů proběhne do 15 pracovních dnů, od jejich předání k hodnocení.

16. V případě, že se celkové nejvyšší a nejnižší hodnocení rozchází o více než 15 %, bráno z vyšší hodnoty hodnocení, tzn. hodnotitelé se ve svém hodnocení neshodli, účastní se všichni hodnotitelé daného projektu za přítomnosti pracovníka kanceláře MAS jednání, jejímž účelem je obhajoba hodnocení a úprava hodnocení projektu do přijatelné míry odchylky, která je při uplatnění tohoto postupu 10 %.

17. Protokoly hodnocení všech projektů jsou předány předsedovi VK, který ve spolupráci s kanceláří MAS vyhotoví seznam projektů seřazených v rámci každé Fiche dle získaného počtu bodů s jejich uvedením.

18. V případě shodného počtu bodů u dvou či více projektů v rámci jedné Fiche o pořadí rozhoduje termín a čas zaevidování Žádosti na MAS.

19. Tento seznam podepíše předseda VK i další členové VK a předají jej k dalšímu užití manažerovi MAS. Tímto úkonem končí etapa hodnocení projektů.

Návrh podpoření projektů – PV MAS

1. PV schvaluje návrh kanceláře MAS z kontroly přijatelnosti a sestavuje návrh/y podpory projektů pro VH.

2. PV je usnášeníschopný při účasti nadpoloviční většiny členů.

3. PV se usnáší nadpoloviční většinou přítomných hlasů. Každý člen PV má jeden hlas. V případě nerozhodného hlasování rozhoduje hlas předsedy. 

4. Členové PV obdrží metodické materiály pro hodnocení projektů a základní podkladové materiály k projektům (Žádost, projekt). Další materiály jsou členům PV k nahlédnutí na vyžádání v kanceláři MAS.

5. Členové PV podepisují protokol o nepoužití poskytnutých materiálů k jiným účelům, než je vlastní hodnocení projektů ani jejich poskytnutí třetím osobám.

6. PV sestavuje návrh/y na podpoření projektů v jednotlivých opatřeních s ohledem na stanovenou finanční alokaci pro danou výzvu. Přičemž PV musí akceptovat stanovené pořadí projektů v jednotlivých opatřeních dle preferenčních kritérií stanovené VK. PV může měnit rozdělení finanční alokace pro danou výzvu mezi jednotlivá opatření, případně může navrhnout přesun finančních prostředků mezi výzvami, je však při tom povinen dodržovat pravidla stanovená v bodě 7. (kapitola Výběr projektů – PV MAS).
7. Při přesunu finančních prostředků mezi opatřeními, případně výzvami je nutné dodržovat následující pravidla:
· Přesouvat finanční prostředky mezi opatřeními v rámci nepodnikatelských opatření lze pouze při nedosažení úrovně hodnocení projektu 40 % z maxima bodů příslušného opatření. Finanční prostředky musí být prioritně přesunuty do nepodnikatelských opatření.

· Přesouvat finanční prostředky mezi opatřeními v rámci podnikatelských opatření lze pouze při nedosažení úrovně hodnocení projektu 30 % z maxima bodů příslušného opatření. Finanční prostředky musí být prioritně přesunuty do podnikatelských opatření.

8. Návrh/y na podpoření projektů PV připraví do 10 pracovních dnů, od ukončení hodnocení projektů VK. Ty jsou předány kanceláři MAS, která připraví podkladové materiály pro VH.
Výběr projektů – VH MAS

1. VH rozhoduje o návrzích PV na podporu projektů.

2. Jednání VH se obecně řídí Stanovami MAS SJN.

Odvolání žadatelů – RK MAS

1. RK prozkoumává oprávněnost odvolání žadatelů proti výsledku administrativní kontroly a kontroly přijatelnosti.

2. RK je usnášeníschopná při účasti nadpoloviční většiny členů.

3. RK se usnáší nadpoloviční většinou přítomných hlasů. Každý člen RK má jeden hlas. V případě nerozhodného hlasování rozhoduje hlas předsedy.

4. Žadatel může proti rozhodnutí administrativní kontroly nebo kontroly přijatelnosti podat písemné odvolání. Odvolání musí být doručeno do kanceláře MAS do 7 pracovních dnů od data odeslání vyrozumění o výsledku kontroly žadateli.
5. RK prozkoumá oprávněnost odvolání a vydá doporučující stanovisko, které předkládá k projednání PV. PV rozhodne o vyřazení, resp. zpětném zařazení projektu do procesu administrace (hodnocení) projektů.

6. Nedojde-li mezi MAS a žadatelem ke shodnému závěru, má žadatel právo podat žádost o přezkoumání postupu MAS na příslušné RO SZIF (RO SZIF České Budějovice, Rudolfovská 80, 370 21 České Budějovice). Pokud tak učiní je povinen o této skutečnosti MAS informovat.

7. Žadatel nemůže dát odvolání proti rozhodnutí VK, PV a VH MAS týkající se hodnocení a výběru projektu, může si však podat žádost o vysvětlení tohoto postupu. Žádost se podává do kanceláře MAS. Není-li s vysvětlením žadatel spokojen, může uplatňovat postup uvedený v bodě 6. (kapitola Odvolání žadatelů – RK MAS).
Závěrečná ustanovení
1. Postupy, které nejsou upraveny v tomto jednacím řádu, jsou uskutečňovány v souladu se Stanovami občanského sdružení Místní akční skupiny svatého Jana z Nepomuku, Strategickým plánem LEADER „Budoucnost založená na tradici“.
2. Tento jednací řád bude uplatňován pro hodnocení a výběr projektů od V. Výzvy MAS SJN, až do jeho případné aktualizace, či úpravy.
